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SELEZIONE PER TITOLI E COLLOQUIO PER LA FORMAZIONE DI UNA 
GRADUATORIA DI MERITO PER L'ASSUNZIONE DI PERSONALE A 
TEMPO INDETERMINATO – PART TIME 50% DI IMPIEGATI LIVELLO III 
– CCNL EDILIZIA INDUSTRIA 
 

Articolo 1 - Oggetto 
La Cassa Edile di Mutualità e di Assistenza delle province di Catanzaro, Crotone 
e Vibo Valentia (di seguito Ente) indice una selezione per titoli e colloquio, 
finalizzata alla formazione di una graduatoria di merito dalla quale attingere per 
l'assunzione di personale, a tempo indeterminato, part time 50% nella qualifica 
di “Impiegato amministrativo” Livello III – CCNL Edilizia Industria. 
 
Il profilo professionale ricercato comporta lo svolgimento di attività di concetto 
all’interno di specifici processi e la risoluzione di problemi di media complessità. 
Le relazioni con gli utenti sono di natura diretta e negoziale. È richiesta la 
conoscenza degli strumenti informatici necessari all’attività di carattere 
istruttorio per la predisposizione di atti e provvedimenti, di elaborazione di dati 
ed informazioni. 
 

Articolo 2 - Requisiti generali 
Possono partecipare alla procedura i candidati che risultano in possesso dei 
seguenti requisiti: 
 
Titolo di studio 
requisito scolastico minimo: diploma di istruzione secondaria di secondo 
grado rilasciato dopo un corso di studi di durata quinquennale. 
 
Età 
non inferiore a 18 anni e non superiore a 50 anni. 
 
Cittadinanza italiana e godimento dei diritti civili e politici 
 
Residenza nelle province di Catanzaro, Crotone o Vibo Valentia 
 
Requisiti penali 
assenza di condanne penali e procedimenti penali in corso  
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Idoneità fisica alle mansioni previste per il posto; l’accertamento sarà 
effettuato, a cura dell’Ente, prima dell’immissione in servizio 
 
Non essere stato/a escluso/a dall’elettorato politico attivo, non essere stato/a 
destituito/a o dispensato/a o licenziato/a dall’impiego, non avere contenziosi 
aperti o anche conclusi con gli Enti bilaterali  
 
Non essere in rapporti di coniugio, parentela e/o affinità entro il secondo 
grado di soggetti che ricoprono responsabilità di controllo, di 
amministrazione o di dirigenza all’interno dell’Ente  
 
Assolvimento degli obblighi di leva militare  
 
I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine 
stabilito dal presente avviso per la presentazione delle candidature, nonché al 
momento dell’assunzione. 
 
Le candidature pervenute nel termine previsto dal presente avviso saranno 
preliminarmente istruite.  
 
Il difetto di uno o più dei requisiti sopraindicati comporterà l’inammissibilità 
della domanda. 
 

Articolo 3 — Domanda di partecipazione 
La domanda di partecipazione deve essere inviata a pena di non ammissione, 
entro il 29.03.2024 ore 12,00. 
 
La domanda deve essere predisposta, a pena di esclusione, utilizzando il modello 
allegato al presente avviso (allegato 1), debitamente sottoscritto, senza necessità 
di autentica, ai sensi dell'art. 39 del D.P.R. n. 445/2000. 
 
Alla domanda di partecipazione deve essere allegata la seguente 
documentazione: 

a) copia di un documento di identità in corso di validità; 
b) copia dei titoli di studio; 
c) curriculum vitae. 

 
La domanda di partecipazione può essere presentata esclusivamente, a pena di 
non ammissione, con posta elettronica certificata alla Casella di PEC 
protocollo@pec.cassaedile-czkrvv.it  
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Nell’oggetto del messaggio PEC dovrà essere riportata la dicitura “COGNOME 
E NOME del candidato - Domanda per la partecipazione alla selezione per titoli 
e colloquio.  
Per la trasmissione tramite posta elettronica certificata fanno fede la data e 
l’orario contenuti nella ricevuta di avvenuta consegna rilasciata dal gestore della 
PEC del ricevente. 
 
L’Ente non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni 
dipendenti da inesatta indicazione del recapito da parte del candidato oppure da 
mancata ovvero tardiva comunicazione del cambiamento dell’indirizzo indicato 
nella domanda, né per eventuali disguidi postali o comunque imputabili a fatti di 
terzi, caso fortuito o forza maggiore. 
 
Si procederà d'ufficio a verifiche, anche a campione, in ordine alla veridicità 
delle dichiarazioni rese ed a richiedere la documentazione comprovante i 
requisiti dichiarati.  
 

Articolo 4 — Valutazione dei titoli 
Verranno tenuti in debita considerazione, oltre che i titoli di studio ed 
accademici, i servizi con mansioni amministrative, maturati entro la data di 
presentazione della domanda, con rapporto di lavoro a tempo determinato e/o 
indeterminato o di somministrazione di lavoro, preferibilmente presso enti 
bilaterali.  
 

Articolo 5 — Procedura 
La presente procedura si articola nelle seguenti fasi: 
1. Le domande validamente presentate saranno ammesse alla fase di valutazione 
dei titoli presentati dai candidati; tale fase darà luogo alla formazione di una 
graduatoria in ordine decrescente di punteggio. 
2. I primi 15 candidati collocati nella graduatoria di cui al punto che precede 
saranno ammessi a colloquio. 
3. Al termine dei colloqui sarà predisposta la graduatoria finale dei punteggi 
riportati, dati dalla somma dei titoli e del risultato del colloquio. 
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Il colloquio sarà finalizzato all’accertamento delle conoscenze del candidato 
nelle seguenti materie: 
CCNL Edilizia 
Sistema della Bilateralità 
Utilizzo sistemi informativi 
Diritto del Lavoro 
Titoli di studio e di carriera posseduti 
 

Articolo 6 - Commissione esaminatrice 
All’espletamento delle procedure di cui al presente avviso procederà una 
Commissione esaminatrice. 
 

Art. 7 - Svolgimento della selezione 
La Commissione esaminatrice, prende in carico l’elenco dei candidati che hanno 
presentato regolare domanda, sulla base dell’istruttoria di ammissibilità svolta 
dagli uffici e procede quindi: 
1) alla valutazione dei titoli regolarmente presentati dai candidati, 
all’assegnazione dei punteggi ed alla approvazione della relativa graduatoria,  
2) alla individuazione dei candidati ammessi al colloquio sulla base della 
graduatoria, ai sensi del precedente articolo 5. 
3) alla fissazione del calendario del colloquio.  
 
I candidati dovranno presentarsi alla prova muniti di carta d'identità o di altro 
documento legale di riconoscimento, ai sensi dell’art. 35 del D.P.R. 445/2000. 
 
La mancata presenza al momento dell’appello, nel luogo, data e ora indicati nel 
calendario comporta l’esclusione automatica dalla selezione. 
 
Il colloquio verrà svolto in presenza. 
  
La Commissione procederà quindi, secondo gli orari stabiliti dal calendario, allo 
svolgimento della prova orale ed alla valutazione di ciascun candidato. 
 
La graduatoria finale di merito, costituita dalla sommatoria delle valutazioni 
ottenute dai titoli e dalla prova orale sarà predisposta dalla Commissione. 
 
Le notizie relative a tutte le fasi della procedura saranno fornite direttamente ed 
esclusivamente presso la Direzione dell’Ente (rif. Avv. Francesco Balsamo). 
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Articolo 8 — Riserva dell’Amministrazione 

L’Ente si riserva la facoltà di non dar seguito al presente avviso, nonché di 
modificare e/o prorogare o riaprire il termine di scadenza del presente avviso, 
senza che gli eventuali candidati possano vantare diritti o interessi. 
 

Articolo 9 — Assunzione in servizio e utilizzo graduatoria 
Si procederà alla stipula di un contratto individuale di lavoro a tempo parziale, e 
previa acquisizione (ai sensi della normativa vigente) di tutta la documentazione 
che sarà richiesta. 
La sede di lavoro potrà essere collocata presso le diverse sedi dell’Ente 
(Catanzaro, Crotone, Vibo Valentia). 
 
L’accertamento dell’idoneità fisica all’impiego sarà effettuato, a cura dell’ente 
tramite il Medico competente, prima dell’immissione in servizio, nel rispetto 
della normativa vigente.  
 
L'Ente garantisce parità e pari opportunità tra uomini e donne per l'accesso al 
lavoro. 
 
Le informazioni, l’avviso, lo schema di domanda sono contenuti nella pagina 
web della Cassa Edile http://www.cassaedile-czkrvv.it/index.php/news-imprese  
 
 

Articolo 11 - Trattamento dei dati personali 
Ai sensi della normativa vigente in materia di trattamento dei dati personali si 
informano i candidati che il trattamento dei dati personali da essi forniti in sede 
di partecipazione alla procedura di valutazione comparativa o comunque 
acquisiti a tal fine dall’Ente è finalizzato unicamente all’espletamento della 
presente procedura ed avverrà a cura delle persone preposte al procedimento, 
con l’utilizzo di procedure anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari 
per perseguire le predette finalità. 
Il conferimento di tali dati è necessario per valutare i requisiti di partecipazione 
e il possesso di titoli e la loro mancata indicazione può precludere tale 
valutazione. 
 
Catanzaro, 29 febbraio 2024 
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DOMANDA DI AMMISSIONE ALLA SELEZIONE PER TITOLI E 
COLLOQUIO PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA DI 
MERITO PER L'ASSUNZIONE DI PERSONALE A TEMPO 
INDETERMINATO – PART TIME 50% IMPIEGATI LIVELLO III – 
CCNL EDILIZIA INDUSTRIA 
 

Alla Cassa Edile di Mutualità e di Assistenza  
delle province di Catanzaro, Crotone e Vibo Valentia 

 
Pec: protocollo@pec.cassaedile-czkrvv.it  

 
 
Il sottoscritto/la sottoscritta ________________________________________  
Cognome ______________________________________________________ 
Nome _________________________________________________________ 
Codice Fiscale __________________________________________________ 
 

CHIEDE 
• di essere ammesso/a alla selezione di cui all’oggetto, sotto la propria 

personale responsabilità,  
• di essere nato/a a ___________________________________________ 
• il ________________________________________________________ 
• di essere residente nel Comune di ______________________________ 
• Via ______________________________________________________ 
• Telefono __________________________________________________ 
• di voler ricevere tutte le comunicazioni relative alla procedura:  

PEC ________________________________________________________ 
oppure  

POSTA ELETTRONICA ______________________________ 
 

• di possedere il diploma di istruzione secondaria di secondo grado (5 
anni): ___________________________________________________ 
conseguito presso __________________________________________  
nell’anno ________________________________________________  
con votazione _______ / ________, come da copia allegata. 
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• Di possedere i seguenti ulteriori titoli di studio e/o accademici 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________ 

• di aver prestato i seguenti periodi di servizio con mansioni 
amministrative: 

____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
 
 
 
 

• di essere in possesso della cittadinanza italiana, (oppure) di essere 
cittadino della Unione Europea o di Paesi Terzi di cui all’art. 38 del 
D.Lgs.n.165/2001, così come modificato dall’art. 7 c. 1, lettera b) 2 della 
Legge 6 agosto 2013 n. 97 (nazionalità), di godere dei diritti civili e 
politici e di avere adeguata conoscenza parlata e scritta della lingua 
italiana; 

 
• di non avere in corso procedimenti penali pendenti e di non avere 

riportato condanne penali; 
 

• di non avere contenziosi aperti o anche conclusi con l’Ente   
 

• di possedere l’idoneità fisica al servizio per il profilo professionale 
richiesto; 

 
• di non essere stato/a escluso/a dall’elettorato politico attivo, non essere 

stato/a destituito/a o dispensato/a o licenziato/a dall’impiego; 
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• Non essere in rapporti di coniugio, parentela e/o affinità entro il 
secondo grado di soggetti che ricoprono responsabilità di controllo, 
di amministrazione o di dirigenza all’interno dell’Ente   

 
• di aver assolto gli obblighi di leva militare;  

 
• di impegnarsi a comunicare tutte le successive variazioni e di riconoscere 

che la Cassa Edile di Catanzaro, Crotone e Vibo Valentia non assume 
alcuna responsabilità in caso di dispersione di comunicazioni dipendenti 
da inesatte indicazioni del recapito, o da mancata oppure tardiva 
comunicazione del cambiamento di indirizzo, ovvero da disguidi postali 
o imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o di forza maggiore;  

 
• di essere consapevole che la partecipazione al presente avviso non 

comporta alcun diritto ad ottenere incarichi professionali e che l’Ente 
utilizzerà la lista in base alle sue esigenze. 
 

• di autorizzare la Cassa Edile di Catanzaro, Crotone e Vibo Valentia, 
unicamente ai fini dell'espletamento della procedura, al trattamento dei 
dati personali ai sensi del Regolamento U.E. 2016/679 e della normativa 
nazionale vigente.  

 
Mediante sottoscrizione della presente domanda, dichiara di aver preso 
completa visione del relativo avviso pubblico e di accettarne tutti i termini 
e condizioni previsti.  
 
Data  
 

Firma Il/la sottoscritto/a,  
 
 
 
 
Alla domanda il/la candidato/a allega:  

1) fotocopia del documento di identità in corso di validità;  
2) copia dei titoli di studio 
3) curriculum vitae.  

 
 


